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Bist Du ein Organisationstalent? Möchtest Du in einer stark wachsenden Zukunftsbranche arbei-
ten? Suchst Du nach einem Job in einem Arbeitsumfeld, das sich stetig weiterentwickelt?

WIR HABEN DIE RICHTIGE AUSBILDUNG FÜR DICH!

Wir sind der führende europaweite Online Versender für Küchen- und Möbelbeschläge sowie Werk-
zeug. Bereits in unserer jungen Unternehmensgeschichte schreiben wir eine Erfolgsstory die ihres-
gleichen sucht. Von unserem zentralen Standort in Versmold aus bedienen wir mit unseren mehr als 
140 internationalen Kollegen täglich unsere Privat- und Geschäftskunden in ganz Europa und 
bearbeiten rund 1 Million Kundenaufträge pro Jahr

Für unser Büro in VERSMOLD bieten wir

Deine Ausbildungsinhalte

Nutzung verschiedenster EDV Systeme (z.B. MS Of� ce und SAP)

Anwendung moderner interner und externer Kommunikationswege

Koordinations- und Organisationsaufgaben

Kundenbeziehungsprozesse

Personalbezogene Aufgaben

Das bringst Du idealerweise mit

Interesse an kaufmännischen und organisatorischen Fragestellungen

Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise

Teamfähigkeit, Kommunikations- und Einsatzbereitschaft

Das bieten wir Dir

Du bist aktiver Teil eines modernen Unternehmens mit � achen Hierarchien

Schulungen in zahlreichen aktuellen IT-Programmen

Sehr gute beru� iche Perspektiven

Spannende Aufgaben in einer sich schnell entwickelnden Wachstumsbranche

Wir freuen uns auf Deine schriftliche Bewerbung: 

S&O Handelsgesellschaft mbH ∙ Frau Michaela Rahnenführer 
Speckstraße 3 ∙ 33775 Versmold ∙ bewerbung@so-handel.de ∙ Tel. 05423/47799-28

AUSBILDUNG KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D) 


